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DASAR HUKUM : KRITERIA UMUM ANGGOTA TIM :
1. Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Nomor 1 Tahun 2021
tentang Penerimaan Peserta Didik
Baru pada Taman Kanak-Kanak,
Sekolah Dasar, Sekolah Menengah
Pertama, Sekolah Menengah Atas,
dan Sekolah Menengah Kejuruan;

2. Peraturan Bupati Purwakarta
Nomor 23 Tahun 2024 tentang
Pedoman Penerimaan Peserta
Didik Baru pada Taman Kanak-
Kanak, Sekolah Dasar dan Sekolah
Menengah Pertama Tahun
Pelajaran Baru di Kabupaten
Purwakarta.

1. Disiplin
2. Bertanggung Jawab
3. Terampil
4. Mampu bkerja sama dengan tim
5. Memenuhi protokol kesehatan pencegahan
Covid- 19

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. - 1. Agenda Buku

2. Laptop/Personal Computer
3. Android IOS
4. ATK
5. Masker, Handsanitizer dan perlengkapan
kesehatan lainnya

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Penyelenggaraan Penerimaan Peserta
Didik Baru (PPDB) jenjang SD dan SMP
harus

1. Pencatatan dan Pendataan
2. Disiplinsebagai Pedoman

KEPALADINAS PENDIDIKAN
KABUPATEN PURWAKARTA
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SOP PENRIMAAN PESERT DIDIK BARU (PPDB) 2024/2025

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Disdik Sekolah Pendaftar Kelengkapan Waktu Output

1

Membuat
pengumuman
terbuka mengenai
PPDB Online
20204melalui
website dan/ atau
pada baliho serta
spanduk reklame

Spanduk, Baliho,
Materi

Pengumuman
dan Buku

Panduan (manual
maupun online)

Bulan
April s/d
Juni
2024

Informasi
Pendaftaran Pengumuman

melalui website,
Media Sosial dan
Baliho/ Spanduk
termasuk di
Sekolah-
Sekolah

2

Pendaftar membuka
website
https://ppdb.disdik.p
urwakartakab.go.id
kemudian memilih
jenjang pendidikan

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

10
Menit

Informasi
Pendaftaran

Memilih jenjang
pendidikan

3

melakukan
pendaftaran awal
untuk mendapatkan
akun

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

10
Menit

Akun
Pendaftar

Pendaftar
mengisi form
isian secara
lengkap dan

benar
(disarankan
peserta

mencetak/ print
form akun

setelahnya agar
tidak lupa)

4

Pendaftar login
menggunakan akun
terdaftar
(menggunakan
username dan
pasword yang telah
didapatkan)

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

5 Menit Informasi
awal

Pendaftar
diminta

memasukkan
nomor whatsapp
sebagai kontak
aktif kemudian
memilih Sekolah
dituju dan Jalur
Kategori yang
dikehendaki

5

Pendaftar mengisi
koordinat peserta
dan menggunggah
kelengkapan
dokumen yang
diminta

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

5 Menit Data
Lengkap

Hasil pencarian
koordinat

discreenshot lalu
diunggah melalui
laman tersedia

berikut
kelengkapan
dokumen asli

yang telah discan
atau difoto

(format .jpg .jpeg
.png)



6

Pendaftar dapat
melihat kelengkapan
biodata serta
dokumen
pendukung pada
dashboard

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

10
Menit

Data
Lengkap

Setelah proses
pendaftaran
online selesai,

pendaftar tinggal
menunggu hasil
validasi oleh
admin Sekolah

dituju

7
Admin Sekolah
melakukan validasi
pendaftaran

Laptop atau
Personal
Computer

24 Jam
batas

akhir, 15
menit
batas
awal

Hasil
Validasi

1. Admin
sekolah akan
melakukan

validasi sesuai
kelengkapan dan

kebenaran
biodata serta
dokumen
pendukung
pendaftar; 2.
Kepada Admin
Sekolah agar
prioritas
melakukan

validasi sesuai
waktu batas

awal; 3. khusus
hari terakhir
pendaftaran

masing- masing
jalur,

pendaftaran
ditutup pada

pukul 15.00 wib
dan akses

validasi ditutup
jam 17:00 wib

8

Pendaftar yang
dinyatakan tidak
valid dan/ atau ingin
merubah Sekolah
Tujuan serta Jalur
Kategori

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

1 Jam Data
Lengkap

1. Pendaftar
yang dinyatakan

tidak valid
melengkapi serta
mengunggah
biodata dan
dokumen

pendukung yang
kurang atau tidak

lengkap; 2.
Pendaftar yang
telah divalidasi
dapat melihat
peringkat
penerimaan

calon siswa pada
Sekolah Tujuan

kemudian
diperbolehkan
melakukan
perubahan

Sekolah Tujuan
dan Jalur



Kategori; 3.
Khusus hari
terakhir

pendaftaran
masing- masing
jalur, perubahan/
pelengkapan
berkas ditutup
jam 00:00

9

Pendaftar yang telah
dinyatakan valid
dapat mencetak
kartu PPDB Online
dan memantau
informasi berikutnya

Laptop, Personal
Computer,
Handphone

(Android/ IOS)

10
Menit

Kartu
PPDB

Pengumuman
untuk SD tanggal
27 Mei 2024 dan
pendaftaran

ulang SD tanggal
29 s.d 31 Mei

2024
Pengumuman
SMP 12 Juni

2024 pendaftaran
ulang SD

tanggal19 S.d 21
Juni 2024

Jumlah Waktu
25 Jam
55

Menit
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